
모집부서 LIST
- --- -

❍ 아래 List 중 지망부서를 선택하여 부서번호와 부서명을 인턴십 신청서에 기재하세요.

연번 기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

1-1
서울산업진흥원

글로벌센터운영팀

1. 외국인 비즈니스 상담 보조

2. 외국인 창업보육 운영 보조
1. 한국어 구사 필수

2. 영어 가능자 1명

서울글로벌센터

(서울시 종로구 종로 38 서

울글로벌센터 6층)

1명 

1-2
서울산업진흥원

글로벌센터운영팀
외국인 비즈니스 상담 보조

1. 한국어 구사 필수

2. 러시아어 및 몽골어 가능자 

각 1명

동대문글로벌센터

(서울시 중구 마른내로

146 청인빌딩 7층)

1명 

2
북부수도사업소     

 행정지원과

관내 외국인 민원응대,

행정지원 등
영어, 한국어 능력 필요

북부수도사업소 행정

지원과      

서울시 강북구 한천로 

935(번동)

1명 

3
서울대공원 종보전

연구실

생물학, 수의학 등 이학계열 연구자료 번역 

및 연구보조

1. 한국어, 영어 동시통역 가

능한 사람

경기도 과천시 막계동 

대공원광장로 102번

지

1명 

4-1
도시교통본부

교통정보과
견학방문자료 정리 한국어 + 포르투갈어+ 미얀마

교통정보과 

서울시청 지하3층
1명 

4-2
도시교통본부

교통정보과

버스정보안내단말기(BIT) 설치 현황 

정리

1. 구사언어 및 국적 무관

2. 한국어 중급이상

서울특별시 종로구 종

로1길 28

(수송동, 종로소방서 5

층)

1명 

5
서울시립대학교

국제교육원
번역 및 행정사무보조

중국어 또는 영어 가능

(한국어구사능력 필요)

서울시 동대문구 서울

시립대로 163 서울시립

대학교 국제교육원 (창

공관 404호)

1명 

6
국제사회적경제협의체 

사무국

1) 사회적 경제 분야 국제협력 사업을 

위한 사전 조사(몽골 및 울란바타르시 

청년, 여성 대상 스타트업 및 중소기업 

지원, 지역경제개발정책 조사)

2) 사회적경제 분야 단체 및 지역조사 

및 업무연락 지원, GSEF 2018 자료 

정리 및 GSEF 2020 준비 업무 지원 

등 (스페인 및 중남미지역 담당) 

3) 사회적경제 분야 단체 및 지역조사 

및 업무연락 지원 등  (프랑스 및 불어

권 아프리카)

1) 몽골인 혹은 몽골어 능통

자 및 영어 또는 한국어 소

통가능자 

2) 스페인어 및 영어 구사자, 

한국어 구사자 우대

3) 프랑스어 및 영어 구사자, 

한국어 구사자 우대

국제사회적경제협의체 

사무국, 서울시 은평

구 통일로 684, 서울

혁신파크 9동(상상청) 

319호 

2명 

7-1

서울교통공사 

한성대서비스안전센터 

회현역

중국인 고객 안내 중국어, 한국어 가능자

서울특별시 중구 

퇴계로 지하 54

(4호선 회현역)

1명 

7-2

서울교통공사

한성대서비스안전센터 

명동역

중국인 고객 안내 중국어, 한국어 가능자

서울특별시 중구 

퇴계로 지하 126

(4호선 명동역)

1명 

7-3

서울교통공사 

경복궁서비스안전센터 

안국역

외국인 고객 안내

- 외국어 구사 가능한 사람

 (영어, 중국어, 일본어 중 

2개 

서울특별시 종로구

율곡로 62

(3호선 안국역)

1명



연번 기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

  국어 이상) 

- 성격이 활발하고 

사람들과의

  소통을 좋아하는 사람 

7-4

서울교통공사

도시철도연구원

교통정책연구TF

- 해외 도시 교통시스템의 최신 기술동향  

   조사 

- 벤치마킹의 방법론 조사(도시교통의 

스마트 모빌리티, 제4차 산업혁명 등)

- 연구 자료 정리 등

- 구사 언어 : 영어

- 국적, 전공 : 불문(무관)

- 우대조건 : 자료수집 및 조

사

  능력 우수자(자격증 소지 

등), 

  연구기관 유경험자 우대

- 한국어 능력 : 일상회화 가

능

서울특별시시 성동구 천

호대로 78길 15-48

(서울교통공사 인재개발

원 도시철도연구원) 

1명 

8-1
서울에너지공사     

   기술관리부
에너지 분야 해외논문 번역

언어: 영어/ 국적: 영국, 미

국, 캐나다, 오스트레일리아/ 

한국어 구사능력

서울에너지공사, 07978 

서울특별시 양천구 목동

서로 20

1명

8-2

서울에너지공사

신재생에너지본부

신사업효율화부

KIREC Seoul 2019 지원
1. 영어(국적 관계 없음)

2. 신재생에너지 관련 전공자

서울에너지공사, 07978 

서울특별시 양천구 목동

서로 20

1명

9  도시농업과

일본의 첨단 도시농업  추진현황 및 

기능, 일본 도매시장 

상장수수료 체계 개편방향 연구에 대한 

자료번역 

등의 업무 지원 

구사언어 : 일본어

자격요건 : 한국어능력 필요

서울시청 도시농업과

(서울 중구 무교로 21 

더익스체인지 빌딩 3

층)

1명 

10
도시재생본부

공공재생과

1. 해외 관련 사례 수집 및 소개

2. 외국인 홍보용(축제 등) 번역 및 외국인 

상담

3. 서울역 일대 재생지역 설문조사

영어 회화/번역

도시재생본부 

공공재생과

서울시 중구 세종대로 

110 (서울시청) 11층 

공공재생과

1명 

11

소방재난본부

안전지원과

보라매안전체험관

1. 외국인 재난체험시 통역

2. 체험관 외국어 자료 번역

   및 검수

3. 안전체험 업무보조

1. 원어민 필요

- 영어1명

2. 한국어 가능자

KBS 한국어 능력시험 3-급 

또는 TOPIK 4급 이상

보라매안전체험관

(동작구 여의대방로20길

33)

1명 

12

주택건축국 

주택정책과 

주택정책개발센터

1. 서울시 주택정책 국제홍보 자료 작성

2. 서울시 주택/건축/도시 현안 관련 해외

사례 조사 등

*구사언어: 영어나 일본어

*한국어능력: 일상대화 가능 이

상

*전공: 주거환경학, 건축학, 도시

계획, 부동산, 행정학 등 관련 

전공자 

*학력: 관련 전공의 대학원생

(석사, 박사과정)

주택건축국 주택정책과

주택정책개발센터

(중구 세종대로 110, 

신청사 3층)

1명 

13 공공개발센터 원서 번역 및 편집
일본어 및 한국어 능통자

대학교 3학년 이상

공공개발센터

서울특별시 중구 세종대

로 110 11층

1명 

14
도시재생본부

재생정책과

1. 홍보물(리플릿, 소식지, 브로슈어), 

SNS(홈페이지, 페이스북, 인스타그램) 

영문 번역

2. 소식지 기획 기사 취재 및 작성

3. 용산전자 상상가 방문객 안내 및 행사 

지원

4. 홍보영상 출연, 유투브 기획 영상 취재 

및  영어 자막 작성

5. 홍보 콘텐츠 방향 조사

1. 한국어-영어 번역 가능한 자

2. 건축, 도시계획, 도시재생, 홍보, 미

디어 관련 전공자 또는 관심 있는 자

3. 영상 촬영 및 편집이 가능한 자

4. 외부 업무(현장) 지원 가능한 자

도시재생본부 재생정책과

(서울특별시 중구 세종

대로 110, 서울특별시

청 11층)

1명 



연번 기관/부서명 분장업무 자격요건 근무지주소 인원
(명)

15
서울시 지역발전본

부 서남권사업과

외국 기술 연구기관, 기술과학협회 정

보 검색 및 마곡지구 외국어 홍보자료 

작성

1.구사언어 : 영어, 한국어 

2.전공 : 국제기구, 경영, 기술 

경영

서울시 중구 청계천로 8 

프리미어플레이스 빌딩 

4층

1명 

16
서울문화재단

잠실창작스튜디오

-한글 문서 통번역 업무 외 (장애인 문

화예술 분야 리서치), 페이스북 및 인스

타그램 등 SNS 홍보

-주5일, 30시간, 1일 6기간의 범위 내

에서 근무요일 및 시간 조정 가능

-한글, 엑셀, 파워포인트 가능

한 자

-영어 , J11중국어, 일어 중 1

개 언어 구사 

-문화예술에 관심있는 자

서울문화재단 잠실창작

스튜디오(서울시 송파구 

올림픽로 25 종합운동

장 내 잠실창작스튜디오)

1명 

17 상수도사업본부
해외 상수도 시장 조사

상수도 국제협력

 1. 영어 원어민

 2. 한국어능력 반드시 필요

상수도사업본부

서울특별시 서대문구 서

소문로 51(합동)

1명 

18

서울시 물연구원 

미래전략연구센터 

전략연구과

-Web surfing

-국외 수돗물 관련 자료수집(수질, 정

책, 이슈, 미래비젼 등)

-국외 수질사고 사례수집

-외국 정수장/수도사업자 일반현황조사

-외국 수도사업자 연락처 조사

-외국 수돗물관련 우수 사례조사

-영어를 모국어(영미권)

서울시 물연구원 미래전

략연구센터 전략연구과

광진구 구의동 130-1 

물연구원 본관 2층

1명 

19
서울주택도시공사

해외사업단
해외사업 관련 리서치

1. 전공

 - 도시계획

 - 건축, 조경

 - 부동산

 - 지역개발

2. 한국어 구사능력

 - 필요없음

서울시 강남구 개포로 

621 6층
2명 

20-1
경제진흥본부 

투자유치과

1. 일본기업(도쿄: IT, 오사카: 바이오) 

유치를 위한 유망기업 연구 및 일본의 

최근 산업 동향 조사

2. 자이니치기업 유치 전략 수립

1. 언어 :  유창한 일본어

 (일본인 유학생 선호)

2. 전공: 국제관계, 국제통상, 

한국학(일본인 유학생)

3. 기타: 영어 혹은 한국어 초급 

가능

서울시 경제진흥본부 

투자유치과

(서울시 중구 무교로 

21, 더익스체인지서울 

7층 투자유치과)

1명 

20-2
경제진흥본부 

투자유치과

1.금융중심지 글로벌 홍보지원업무(GFCI 

및 핀테크 협력)

2.글로벌 금융사 서울 유치지원업무

사용언어: 영어, 한국어

투자유치과

서울특별시 중구 무교

로21 더익스체인지서

울빌딩7층

1명 

21
서울교통방송 

tbs eFM
중국어프로그램 제작 관련 업무

언어: 중국어 능통자

한국어 능력: 일상소통 + 

신문기사 독해 가능해야 함

전공: 미디어 관련 전공

tbs eFM

(서울시 마포구 매봉

산로31 에스플렉스센

터 13층 tbs 라디오

국)

1명 

22
여성가족정책실 

외국인다문화담당관 

1  글로벌 인턴 운영 지원 

2. 외국인주민대표자회의 운영 지원 

3. 외국인주민정책관련 해외사례 조사 등 

1. 영어, 한국어 능통자 

2. 한글, 워드, 엑셀 및 PT 작성 

가능자 

서울특별시 중구 세종

대로 110 서울시청 9

층 

1명 



Recruiting Divisions(Depts.) LIST

No.
Divisions
(depts)

Job Description Requirement
Office 

Location
Numb

ers 

1-1
SBA(Seoul Business 

Agency)
Global Center

1) Business Consultation Assistance
2) Incubation Office Operation Assistance

1. Korean language 
skill(Essential)
2. English speaker  

Seoul Global Center
(6F, 38, Jong-ro, 
Jonno-gu, Seoul, 
Korea)

1 
person

1-2
SBA(Seoul Business 

Agency)
Global Center

Business Consultation Assistance
1. Korean language 
skill(Essential)
2. Each Russian and Mongolian 
speaker  

Dongdaemun Global 
Center
(146, Mareunnae-ro, 
Jung-gu, Seoul, 
Korea)

1 
person

2

Bukbu water 
supply office    

  administrative 
support 

department

civil response
fluent Korean and English 
speaker 

Bukbu water 
supply office,     
        
administrative 
support 
department  935 
,Hancheon-ro, 
Gangbuk-gu, 
Seoul,Republic of 
korea

1 
person

3
Seoul Grand Park
Conservation and 

Health center

1. Translate Biological and Veterinary 
research data
2. Research assistant

Language interpretation(korean 
and English)

102 Daegongwon 
Gwangjaqngro, 
Gwacheon-si, 
Geyonggi-do, The 
republic of Korea

1 
person

4-1
Transportation 

Information Center
Organize trips to visit data

Who can use Korean + 
Portuguese or Myanmar

Transportation 
seoul City Hall
3 floors 
underground

1 
person

4-2
Transportation 

Information Center
Organize installation status of BIT(Bus 
Information Terminal)

1. Nationality and language are 
irrelevent
2. Intermediate grade of korean

28, jong-ro 1-gil
jongno-gu, seoul, 
korea
(jongno fire station, 
the 5th floor)

1 
person

5

University of Seoul
Institute of 
International 
Cooperation

translation and administrative assistant
fluent in Chinese or English
(Should be fluent in Korean)

Institute of 
International 
Cooperation & 
Education
University of Seoul
163 Seoulsiripdaero, 
Dongdaemungu, 
Seoul, Korea
(Changgong Hall, 
Room #404)

1 
person

6
Global Social 

Economy Forum

1) Basic research for international 
cooperation project on social economy 
between Mongolia & Ulaanbaatar City 
(Focused on policy of start-ups, 
cooperatives, SMEs, local economic 
development plans for youth and women)
2) Support for research and communication 

 1) native Mongolian or 
someone who can read and write 
in Mongolian & speaks English 
or Korean.
2) native Spanish speaker with 
fluent English skill/ Korean skill 
is an asset 

Global Social 
Economy Forum 
Secretariat, Rm #319, 
Bldg #9, Seoul 
Innovation Park, 
Tongilro 684, 
Eunpyung-Gu, Seoul, 

2
people



No.
Divisions

(depts)
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for projects on social economy, support 
for GSEF 2018 report and GSE 2020 
communication material preparations 
(Spanish)
3) Support for research and communication 
for projects on social economy, support 
for GSEF 2018 report and GSE 2020 
communication material preparations 
(French)

3) native French speaker with 
fluent English skill/ Korean skill 
is an asset 

Korea

7-1
Hoehyeon Station,

Hansung Univ. 
Service Center

Guide Chinese Guests Chinese & Korean available
Hoehyeon Station, 
54, Toegye-ro, 
Jung-gu, Seoul

1 
person

7-2

Myeong-dong 
Station,
Hansung Univ. 
Service Center

Guide Chinese Guests Chinese & Korean available

Myeong-dong 
Station, 126, 
Toegye-ro, Jung-gu, 
Seoul

1 
person

7-3

Seoulmetro
Gyeongbokgung
Service & Safety
Center
(Anguk Station)

Customer Service using Foreign Language

- A fluent foreign language  
  speaker
 (More than one of English,
  Chinese and Japanese)
- A person who has good 
  communication skill
- A kind-hearted person

Anguk Station, 62, 
Yulgok-ro, 
Jongno-gu, Seoul

1 
person

7-4

Seoul Metro
Urban Railway 
Research Institute
Transportation Policy 
Research Team

- Research on the latest technology trends 
in urban  transportation systems of global 
cities
- Research on the Methodology of 
benchmarking(smart  mobility of urban 
transportation, The Fourth Industrial
  Revolution, etc)
- Organizing R&D Materials, etc 

- Language : English
- Nationality, major : no matter
- Preference : Excellent data 
collection  and survey ability(A 
certificate holder),
- Korean Ability : Everyday 
conversation 

15-48, Cheonho-daero 
  78-gil, 
Seongdong-gu, Seoul

1 
person

8-1
Seoul Energy 
Corporation Techninal 
Management Team

translation of oversea paper in the field of energy
language: English / nationality: 
England, US, Canada, Australia/ 
Korean ability

Seoul Energy 
Corporation, 20, 
Mokdongseo-ro, 
Yangcheon-gu, Korea

1 
person

8-2

Seoul Energy 
Corporation 
Techninal 
Management Team

Supporting KIREC Seoul 2019
1. Fluent English speaker
2. Major in Renewable Energy(or 
relrated)

Seoul Energy 
Corporation, 20, 
Mokdongseo-ro, 
Yangcheon-gu, Korea

1 
person

9
Urban Agriculture 
Division

Translation of
up-to-date urban agriculture in Japan & research 
about auction fee system of wholesale market 
in Japan

1. Japanese language
2. korean language

Urban Agriculture 
division
(the exchange seoul 
building, 21, Mugyo-ro, 
Jung-gu, Seoul, 
Republic of Korea)

1 
person

10

Urban Regeneration 
Headquaters
Public Regeneration 
Division

1. Collection and introducing overseas cases
2. Translation for foreigners and consultation 
for foreigners
3. Survey on the Regeneration Area around Seoul 

english conversation/translation

Urban Regeneration 
Division
Public Regeneration 
Division

1 
person
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staion
110, Sejong University 
Road, Jung-gu, Seoul 
(Seoul City Hall)

11
Boramae Safety
Experience Center

1. Simultaneous interpretation while Safety 
Experience
2. Foreign language translation and 
verification
3. Safety Experience Assistance

1. English native speaker
2. KBS Korean Language 
Proficiency Test Level 3- or 
higher or TOPIK Level 4 or 
higher

Boramea Safety
Experience Center
(33, Yeouidaebang-ro 
20-gil, Dongjak-gu, 
Seoul)
Shindaebang Station, 
Line 2, 
10 minutes away
Boramea Station, Line 
7, 15 minutes away

1 
person

12

Housing & 
Architecture Bureau, 

Housing Policy 
Division,

Center of Housing 
Policy Development

1. Make the Internaional Promotional 
Materials of [Seoul Housing Policy] 
2. Overseas Case Survey of 
Housing/Architecture/Urban etc.

*Language: English or Japaness
*Korean Language Level: Available 
Level for everyday life
*Major: Housing Environment, 
Architecture, Urban Planning, Real 
Estate, Public Administration etc
*Level oof Education: A Graduate 
Student of The Relevant 
Department

Housing & Architecture 
Bureau, Housing Policy 
Division,
Center of Housing Policy 
Development

1 
person

13
Public Development 
Center

Translation or editing
Fluent in Japanese and Korean
A third-year college student or 
higher

Public Development 
Center, 
11th floor, 110, 
Sejong-daero, 
Jung-gu, Seoul

1 
person

14

Urban Regeneration 
Headquarters 
Regeneration Policy 
Division

1. Advertisement materials(leaflet, newsletter, 
brochure), SNS(homepage, facebook, 
instagram) English translation
2. Newsletter planning, news collecting, and 
article writing
3. Yongsan Electronics Market visitor 
guidance and event assistance
4. Appearance on promotional video, create 
Youtube videos and write English subtitles
5. Research and present promotional 
contents

1.  A person who can translate 
Korean-English 
2.  A person who is interested or 
majoring in architectural design, 
urban planning, urban 
regeneration, advertisement, 
media related fields
3.  A person who can take and 
edit videos
4.  A person who can assist field 
work

Urban Regeneration 
Headquarters 
Regeneration Policy 
Division
[110, Sejong-daero, 
Jung-gu, Seoul (Seoul 
City Hall 11th floor)]

1 
person

15

Seoul  Metropolitan 
Government,
Southwest Region 
Project Division

Information search by foreign technology 
research institutions and technical science 
institutes and preparation of foreign 
language promotional materials for the 
Magok district

1. language : English, Korean
2.Major : International 
Organization, business 
administration, Management of 
Technology

8,Cheonggyechon-ro, 
Jung-gu, Seoul
(Premierplace bilding 
4th floor)

1 
person

16

Seoul Foundation for 
Arts and Culture/ 
Seoul Art Space 

Jamsil 

-Ability to interpret and translate Korean 
Languages into Foreign Languages  etc. 
(Research about Disable arts) and  
promoting SNS such as Facebook and 
Instagram etc.
-Flexible working day and time adjustment 
within 5 days, 30 hours, 6 hours a day

-Hanguel, Excel, Powerpoint skills 
required.
-Must be fluent in one of these, or 
both of these languages: English, 
Chinese, Japanese
-Candidates who are interested in 
Cultural Arts

25 Olympic-ro 
Songpa-gu Seoul 
,05500, Rep.of Korea/ 
Seoul Art Space 
Jamsil

1 
person

17
Seoul Waterworks 

Authority
Overseas Waterworks Market Research
International Waterworks Cooperation

1. English Native Speaker
2. Korean ability must be 
required

Seoul Waterworks 
Authority
51, Seosomun-ro, 
Seodaemun-gu, Seoul

1 
person

18
Seoul Water Institute 

Water Strategy 
Research Division 

Web-surfing
On & Off-shore waterworks survey(quality, 
policy, issue, future vision, etc.)

'English Native Speaker
Water Strategy 
Research Division 
Seoul Water 

1 
person
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Strategy Study 
Division 

On & Off-shore waterworks accident case 
study
Off-shore waterworks & operator general 
study
Off-shore waterworks contact point survey
Off-shore waterworks best practice survey 

Institute 716-10, 
Ch eonhoda e r o , 
Gwangjin-gu, Seoul

19

Seoul Housing & 
Communities 
Corporation/

Office for Urban 
Development

Research

1. Major
 - Urban planning & Design
 - Architecture, Landscape 
Architecture
 - Real estate
 - Regional Development
2. Ability of Speaking Korean : 
N/A

6th floor of 621 
Gaeporo, 
Gangnamg-gu, Seoul

2 
people

20-1

Division of 
Investment 
Promotion
投資誘致科

1. Conduct Research on Japanese 
companies (東京: IT企業, 大阪: Bio企業), and 
latest industry trends(産業動向) 
2. Establish investment romotion strategies 
for Korean Japanese companies 
(在日韓国人企業留置) 

1. Verbal and written fluency in 
Japanese (日本語堪能者)
(Japanese student preferred)
2. Major preferred : International 
R e l a t i o n s (国際関係専攻 ) , 
International Commerce(国際通商
専攻), or Korean studies as a 
Japanese student(韓国学専攻の日
本人留学生)
3. Beginner level or above in 
Korean or English(韓国語や英語の
初級以上)

21, Mugyo-ro, 
Jung-gu, Seoul, 
Republic of Korea
(Exchange Building)

1
person 

20-2
Investment 

Promotion Division

1.Task of supporting Seoul Financial Center 
City PR(GFCI, Fintech)
2.Task of supporting investment attracting 
from global financial companies

Language: English, Korean

Investment Promotion 
Division
7F, The Exchange 
Seoul Building, 21 
Mugyo-ro, Jung-gu, 
Seoul 04520

1
person 

21 tbs eFM
Operations related to the production of 
Chinese language programs

Languages: Chinese 
Korean proficiency: daily 
communication + newspaper 
article reading required
Major: Media-related

tbs eFM
(Tbs Radio Station on 
the 13th floor of 
Maebong Sanro 31 in 
Mapo-gu, Seoul)

1
person

22
Multiculturalism 

DIvision

Assist programs for international residents such as international students- Interpret, translate and proofreading, etc
- Fluent in English and Korean 9F, 110, Sejong-dearo, 

Jung-gu, Seoul
1

person


